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Ztozenie wniosku oraz odbiér odpisu aktu stanu cywilnego

o Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2021.709 j.t.)

o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.2021.735 j.t.)
o Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U.2020.1359 j.t.)

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2020.1546 j.t. ze zm.)

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U.2020.332 j.t. ze zm.)

o Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U.
2 2020.1173j.t)

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. 0 informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz.U.2020.346 j.t. ze zm.)

o Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektérych dokumentéw urzedowych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U.2019.860 j.t.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzorow
dokumentoéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U.2015.194 j.t. ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie zaplaty optaty
skarbowej (Dz.U.2007.187.1330)

o Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu
cywilnego sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. (Dz.U.2004.166.1735)

e dokument tozsamosci (tj. dowod osobisty, paszport)

e whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

o dokument stwierdzajacy uprawnienie do otrzymania odpisu (w przypadku ubiegania si¢
o dokument przez osobe, ktéra posiada interes prawny)

e prawomocne postanowienie sagdu o ustanowienie opieki prawnej (w przypadku gdy
z wnioskiem wystepuje opiekun prawny)

e oryginal pelnomocnictwa (w przypadku sktadania wniosku przez pelnomocnika)
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Druk wniosku w wersji papierowej dostepny w pokoju nr 5 lub do pobrania na stronie BIP-u Urzedu
Gminy: Szczekociny.finn.pl

Kwota Tytul platnosci
22,00 zt  za wydanie odpisu skroconego

22,00 zt  za wydanie odpisu skroconego wielojezycznego
33,00 zt za wydanie odpisu zupelnego

w przypadku ztozenia pelnomocnictwa (nie dotyczy pelnomocnictw udzielonych matzonkowi
mocodawcg jest podmiot zwolniony z oplaty skarbowej)

17,00 zt

Whiosek mozna ztozy¢ w dowolnie wybranym urzgdzie stanu cywilnego w Polsce.

Urzad Stanu Cywilnego Szczekociny ul. Senatorska 2, 42-445 Szczekociny, Pok. 5, Tel. 34 3557050
wew. 105, pracownik: Aleksandra Ottun, e-mail: eld@szczekociny.pl

e Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego, ktory
przechowuje ksigge stanu cywilnego wydanie odpisu nastepuje w ciagu 7 dni roboczych od dnia
ztozenia wniosku.

e Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, ktory nie
przechowuje ksiegi stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje w ciggu 10 dni roboczych od dnia
ztozenia wniosku.

e Jezeli rejestracja urodzenia, matzenstwa lub zgonu miata miejsce po 1 marca 2015 r. lub akt znajduje
si¢ w bazie Systemu Rejestrow Panstwowych, wydanie odpisu aktu nastepuje niezwtocznie.

W przypadku wydania decyzji o odmgwie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie przystuguje
whniesienie odwotania do Wojewody Slaskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji odmownej.

1. Whniosek 0 wydanie odpisu aktu stanu cywilnego dotyczacy wskazanej osoby sktada si¢ do
wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

2. Odpis aktu stanu cywilnego dotyczacy wskazanej osoby wydaje si¢ osobie, ktorej akt dotyczy,
lub jej malzonkowi, wstepnemu (np. matka, ojciec, babcia, dziadek), zstepnemu (dzieci, wnuki),
rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktéra wykaze w tym interes
prawny, sadowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem
statutowym i przemawia za tym interes spoteczny, oraz organom administracji publicznej, jezeli
jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.

3. Odpis skrocony aktu stanu cywilnego zawiera tre$¢ aktu stanu cywilnego uwzgledniajaca tresé
dotaczonych wzmianek dodatkowych.

4. Odpis zupelny aktu stanu cywilnego - stanowi dostowne powtorzenie tresci aktu stanu
cywilnego oraz tresci dotagczonych wzmianek dodatkowych.

5. Odpis aktu stanu cywilnego dotyczacy wskazanej osoby moze zosta¢ wydany, na wniosek,
w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu. (UWAGA! Posiadanie
jedynie profilu zaufanego na platformie e-PUAP nie jest wystarczajace do otwarcia przestanego
dokumentu). Zadany odpis moze zostaé przestany elektronicznie za pomoca platformy e-PUAP,
jednak warunkiem odbioru takiego dokumentu jest posiadanie oprogramowania odczytujacego
dokumenty opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
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waznego kwalifikowanego certyfikatu). Odpis aktu stanu cywilnego wydany w formie
dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu uzyskany za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie e-PUAP moze by¢
wykorzystany wylacznie w formie elektronicznej, gdyz tylko w tej formie posiada walor
dokumentu urzedowego.

Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgloszone do protokotu. Pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
uwierzytelnione za pomocg mechanizmoéw okreslonych w art. 20a ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne. Pelnomocnik dotacza do akt oryginat
lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik
patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
pelnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentow wykazujacych ich umocowanie; z kolei,
jezeli odpis pelnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujacych umocowanie
zostaty sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje si¢
przy uzyciu mechanizmow okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne.




