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Na podstawne art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ustawy z dma 13 kwnetma 2007 r.o Panstwowe;

Inspekciji Pracy (Dz U. 22018 . poz. 623)

Inspektor pracy - Grzegorz Gomlckl o
(tytul sfuzbowy oraz :mre i nazwisko inspekiora pracy)

- dziatajgcy w ramach terytonalnej w}ascxwoém Okregowego Inspektoratu Pracy w Katow:cach

przeprowadz:% kontrole w:
- URZAD MIASTA | GM]NY SZCZEKOCINY =
(nazwa podmiotu kontrolowanego)

42-445 SZCZEKOCINY, UL. SENATORSKA 2

{adres podmiotu kontrolowanego)

(nazwa wydzislonej jednostki podmiotu kontrolowanego)f™

{adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego) €7
~Jacek Lipa - Burmistrz Miasta i Gminy - =
(imig i nazwisko osoby reprezentujgcef podmiot kontrolowany)

Artur Gasior - Sekretarz Miasta i Gminy

(nazwa organu reprezentujacego podmfot konrmlowany) [

Data rozpoczecia dmaialnoscu przez pOdmIOt kontrolowany : :

data objecia stanowiska przez osobe lub powolama organu reprezentu;acego podmiot

kontrolowany:, . :

Kontrole przeprowadzono w dmu(ach)
- ' 1617092020r

(oznaczeme dni, w kfbrych przeprowadzono kontrole)

Liczba: praculacych 64, wtym
.+ na podstawie umdw cywilno- prawnych 185,
-9_' ~osob prowadzqcych jednooscbowq dziatalnosé gospodarcza 0
"o cudzoziemeow: O, : -

. 'zatrudn:onych w ramach stosunku pracy: 49, wtym koblet 30,
miodocianych: O, nlepeinosprawnych 3, :

W kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli: 2018
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1. W czasie kontroli sprawdzono realizaéje uprzednich decyzji i wystgpien organdéw Panstwowej
Inspekcu Pracy oraz wmoskow zalecen i decyzji organdw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy: .
W wyniku poprzednlej kontroli inspektor pracy wyda% wystapleme o numerze rej. 040266- 5317- .

K056-Wso1l18 Z dnia 12.07.2018 zawierajgce trzy wnioski profilaktyczne o nastepujgce] tresci:

- 1. Przestrzeganie wyn:kajacego Z regulammu pracy obowazku COrocznego opracowywania. - - -

planu urlopéw wypoczynkowych

2 Udzi e!an[e urlopu wypoczynkowego w czesmach wquczme na wntosek pracown:kow 7
z zachowansem zasady, iz jedna czes¢ urlopu powmna obe]mowac koIeJnych 14 dnl '

kalendarzowych

o) wykonan:u niniejszego wystapienia Burmistrz Miasta i Gminy po;nformowai lnspektora pracy

listem poleconym. _
2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastgpuje:

Kontrdle przeprowadzon:o miejscowosci Szczekociny w Urzedzie Miasta i Gminy przy ulicy
Sénatorskie} 2orazw Oddziale Panstwowej Inspekcii Précy w Zawierciu, po okazaniu legitymacii -

stuzbowej.

Urzad Gmmy znajduje sig. w jednopletrowym budynku. Na p:erwsze pietro prowad2| klatka

schodowa. Przy wejsciu do Urzedu nie zabezpleczono przewodow elektrycznych w przyszlej
puszcze e[ektrycznej '
PKD - 84.11.Z - Kierowanie Podstawowymi Rod;ajami Dzialalnosci Publicznej. .

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przez pracodawcg przepisow

bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym bezpieézeﬁstwa. pracy na stanowiskach pracy, a takze

wyposazenia pracownikéw w érodki ochrony indywidualnej chronigee ich przed oddzialywaniem
wirusa Covid 19.

W czasie kontroli ustalono, ze Burmistrz miasta organizowat co tygodniowe spotkania sztabu

kryzysowego od czasu wprowadzenia pandemii Covid 19. Jak potwierdzono w trakcie kontroli,
podczas pbsiedzer‘a sztabu kryzysowego ustalono zasady zgodnie, z ktérymi Urzad Miasta i Gminy
funkcjonowat. Ustalono, ze wprowadzonb ograniczenia w'wykonywaniu zadan przez pracownikréw
' Urzedu. Wejscie do Urzedu jest mozliwe po zmierzeniu temperatury i posiadaniu wiasnej ‘maseézki

oraz po zdezyhfek_owaniu dtoni. Urzad ma drzwi zamknigte, a przy nich dyzuruje wjizhabzony

pracownik. Od czasu ogloszenia epidemii na terenie Rzeczypospolitej Polskiej wprowadzono
ograniczenie polegajace na wy#aczeniu bezposredniej obstugi interesantéw, a takze wprowad‘ze_niu‘

zatatwiania spraw przez skrzynke EPUAP oraz telefonicznie. Do pracy zdalnej nie zostali
_ oddelegowani pracownicy, jednak w ostatnim czasie podjeto decyZJe przyszfoscuowa |z |stn|e;e

mozliwoéé skierowania pracownikéw do pracy zdalnej._' Obs{uga interesantéw odbywa sie

w wyznaczonych do tego miejscach z zachowaniem bezpiecznych odlegltosci minimum 1,5 metra
(linia zostata wyznaczona biato czerwong tasmg ostrzegawczg z nabisém ~STRAZ". Urzad zostat
zaopatrzony w niezbedne Srodki Ochrony Indywidualnej oraz plyny do dezynfekcji. Obecnie Urzad
‘Miasta swoim pracownikom zapewnia maseczki jednorazowe, przyibice ochronne oraz ptyny do
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dezynfekt:ji dloni. Kazda osoba, ktéra pbtrzebujé zalatwié konkretnq'sp'ra\':ve przed wejsciem do
Urzedu 3est zobowsazana pOSIadaé i zatozy¢ sworq' maske ochronna jednorazowg lub baweimana
(Urzad nie zapewnia maski interesantom) oraz zdezynfekowaé dionie. Poczta przychodzaca do_
Urzedu do czasu kontroh nie by{a poddawana kwarantann:e trwajqcej minimum 24 godzmy

Podczas dzra&an kontrolnych potvwerdzono organoleptycznie, ze pracowmcy Urzedu Mlasta i
Gmmy zostali wyposazeni w rekawmzkl jednorazowe przy{blce ochronne, maseczki ochronne,
ktére sa przez nich Wykorzystywane na blezqco Pracownicy me kwﬂula w zaden sposob
'otrzymanla ww. sortow érodkow ochrony mdymdua!nej Okazano karte charakterystyki uzywanego
_ p’rynu do dezynfekcp Stvwerdzono ze pracodawca zapewm# piyn »-Orlen” stuzacy do hlglemcznej
dezynfekql rak.. Ustalono Ze substanqa czynng Jest Etanol ?OOQIkg Producentem ww. srodka jest
firma Orlen Ptyn przechowywany jest w zamykanej szafie w pomieszczeniach gospodarczych oraz
-w _sekretariacie. Ponadto stw1erdzono ‘ze w kazdym poko;u w Urzed2|e znajdujg sie dozowniki
zawxera]qce powyzszy srodek do dezynfekcp Nie zapewnlono kart charakterystykl przy mntejszych
dozownlkach W czasie kontroli ustalono e w Urzedzue Miasta scharakteryzowano Ryzyko
'Zawodowe dla- zatrudnlonych pracownlkéw na swoich stanomskach ‘pracy. Wyszczegolnlono
rowniez w stanowiskach adm:n:stracyjnych osobno stanowiska takie jak burmlstlz sekretarz,
_ ‘'skarbnik itd. Jak ustalono w b:ezqcym roku dokonano aktuahzac;e Oceny Ryzyka Zawodowego
pod wzgledem wystapienia zagrozema zmazanego Z wirusem Covid 19

Podczas kontroh dokonano sprawdzenia pomleszczen pracy, w ktorym przebywajq i pracuyq _
pracownicy stwierdzono, ze nie wszystk:m pracowmkom zapewniono mlnlmum 1,5 odleglosci
pomiedzy stanownskaml pracy (pokole 3 osobowe oraz 2 osobowe o mniejszej powierzchni). Jak
" ustalono w poko;u na korcu korytarza na 1 ple;trze za pokojem ksero zna;dula si¢ luzno po!ozone
przewody w przejciu, co moze powodowaé Zagrozenie zwigzane z mozliwoscig przewrdcenia sig

pracownika'lub uszkodzenia mechanicznego przewoddw elektrycznych.

‘3. W czasie kontroli wydano:
' al decyzji ustnych: 3, -
: b/ polecen: . - '
Wykaz(y) wydanych decyz;: ustnych i/lub polecen stanowa(q)‘ 7 zachzmk(l) nr 1 do protokolu :

4. W czasie kontroli sprawdzomfnle sprawdzano("’ tozsamosc
nie sprawdzano

(dane osoby legitymowansj oraz okreslenie czasu, m:ejsca iprzyczyny Iegitymowania)

5. W czasie kontroli pebfano!nze pobranot™? prébkl surowcow i materialow uzywanych
wytwarzanych lub powstajacychwtoku produkcp nie poblerano : : ,

B, W czasie kontroli udmelonolme—udzre’reno(”’ porad
- . z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: 2,
- = z zakresu prawnej ochrony pracy: 2,
-w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia: 0.
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7. Do protokotu za?a[CT‘STelnxe zatacza sie™ zafaczmkow 1, sfanowiqcych sktadowg czesé
protokotu: . _ :

Zatacznik nr 1. Wykaz decyzji ustnych

(wyszczegdlmeme zachzmkdw) .

8. Kontrole plzéprowadzono w obecnosci:
Kadr, Sekretarza Miasta i Gminy

9. Protokét spbrzqdzono w 2 egzemplarzach.

wek, skreslen i uzupenien ...

..........................................................................................................................................................

10. Oméwienie dokonanych w protokole po

............................................................................................................

....................................................................................................................................................

Na tym protokot zakonczono.

Szczekociny, dnia 17.09.2020 _ AL IMAN Y S

podpis i pieczgé inspektora pragy)

W dniu 17.09.2020 otrzymatem jeden egzemplarz protokotu.

{podpis | pieczeé osoby reprezentujacef podmiot kontrofowany) -

Pouczenie: '

1. O realizacji decyzji ustnych i polecen nalezy z uptywem okreslonych w decyzjach i polecemach
terminéw powiadomi¢ inspektora pracy (art. 35 ust. 2 ustawy z dn:a 13 kwietnia 2007 r.

o Panstwowej Inspekgji Pracy). ;

2. Podmiotowi kontrolowanemu przys%ugme prawo zlozenia wnxosku o objec:e tajemnicq
przedsigbiorstwa informacji za @{rh w protokole kontroli. :
Do protokotu ziozono wng!\efklnf zono wniosku. ™
" Whiosek stanowi zatacznik nr ..~ do protokotu kontroli. ¢

3. Podmiotowi kontrolowanemu przysiugule prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzeze do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy
zglosi¢ na pismie . w terminie 7 dni od dnia przedstawienia protckotu. Odmowa podpisania
protokolu nie stanowi przeszkody do zastosowania pf2ezinspektora pracy sfo§pwnych
srodkow prawnych. '

. Do ustalen zawartych w protokole zastrzezenia waiesion
do dnia ...covnemeeeneen.
Zastrzezenla stanow:a za!acznlk nr..... do protokotu kontroli. **

\




Ustosunkowanie sig inspektora pracy do w, i trzezen do protokotu:

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

inshektofa pracy o zachowaniu w tajemnicy
pracownika [ub osoby protokdt przestuchania
18 kwietnia 2007 r. o Par'lstwowej Inspekg;ji

W wyniku uwzglednienia zazalenia n
okolicznosci umozliwiajgcych ujawnienie tozsamosc
zostat zniszczony (art. 23 ust 5 ustawy z dnl
Pracy).t*

Z up strza
Sekretarz ta i Gminy

.....................................................................

{podpis i pieczeé ahghy R mpodmlot kontrolowany) - -

.............................................

podgis i pieczed inspektora pracy)

gﬂc&éﬂbo% . ;W/ |

(miejsce i gaa podp:sama protokofu}

- odpowiednig pozycje zaznaczyt
‘“’ ~ niepotrzebne skresli¢
(GGl







INSPEKTOR PRACY
Panstwowe] Inspekeji Pracy
Okregowego-nspaidaraty, Pracy w xmnoi_nmo_..
ODOZIAL w Zawierciu
L 42-400 DETSRIRGRYLICEpRA BacY)
: 121, {32} 670 83 94
-04G506-
o.aomom 53-K051-Nu01 Bo

Nrrej.

WYKAZ
decyzji ustnych wydanych w czasie kontroli

Zatgcznik nr 1 do Protokotu kontroli nr rej.: 040506-53-K051-Pt/20

2 § nazwisko, Slantwiskd osob
|- ogloszono decyze

Zabezpieczy¢ uﬁms.o% m_m_.AJaN:m bedace w niezabezpieczonym

Artur Omm_oﬂ Sekretarz Miasta

sie kserokopiarka.

stanowiskami pracy na koricu korytarza za pokojem, w ktérym znajduje .

1 | gniazdku znajdujgcym sie przy wejsciu do urzedu od zewnatrz 16.08.2020 i Gminy ﬁ\‘f\ _
pomiedzy biurem podawczym, a pomieszezeniami na 1 pietrze urzedu.
Zabezpieczy¢ przewody elektryczne przed uszkodzeniami . . ; :

> mechanicznymi ulozone w pokoju w Urzedzie w przejsciu pomiedzy 16.00 wn...mo Artur Gasior Sekretarz Miasta \
stanowiskami pracy na koficu korytarza za uoxohm:_ w _QOQS sz_a:_m o i Gminy Q\
sie kserokopiarka. _
Zabezpieczy¢ przewody m_mﬁéﬂzm unma uﬂméaom:_mB sie

3 pracownika ulozone w pokoju w Urzedzie w przejsciu pomigdzy 16.09 2020 Artur Omm_oﬂ mm_cm”mﬂ g_mwﬁm g{ \

i Gminy

Umo%.&.mﬁ._.mv nr 1, 2, 3 zostata(-y) zrealizowane w :m..xo_m kontroli.

* Qznacza sig wylacznie w odniesieniu do decyzfi, kidrych termin realizacji przypada po zakoficzeniu kontroli

Zawiercie 16.09.2020

{miejscowosd i dala)







