BURMISTRZ MIASTA I GMINY

Q7ZC7RRNO AT

Zarzadzenie Nr 119/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Szczekociny
z dnia 07.10.2025 r.

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie miasta i Gminy Szczekociny.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2023r poz. 120), oraz na podstawie .,Instrukcji inwentaryzacyjnej” wprowadzonej w zycie
Zarzadzeniem Nr 53/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Szczekociny z dnia 10.05.2023 roku.

Burmistrz
Miasta i Gminy Szczekociny
zarzadza:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich sktadnikow majatkowych, wszystkich aktywow
i pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy Szczekociny.

§ 2.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 15 listopada do 31 grudnia 2025 r.

§3.

Powotluje sie komisj¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Gasior Artur — Przewodniczacy
2. Dzienniak Joanna — Czlonek
3. Krupa Marzena — Czlonek

§ 4.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ zespoly spisowe w nizej wymienionych
ktadach:

Zespol spisowy |

Wtorek Anna — Przewodniczacy,
Napora - Oslizto Kinga — Czlonek ,
Piotr Cejest — Czlonek;
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Zespot spisowy 11

—
.

Gradzinska Jolanta — Przewodniczacy,
2. Wojciechowska Edyta — Czlonek,
3. Adamus Karolina — Cztonek:




Zespdt spisowy 111
1. Plowiec Justyna — Przewodniczacy,
2. Nowakowska Mariola — Czionek,
3. Dzienniak Robert — Czionek;

Zesp6t spisowy IV
1. Poskart Marcin — Przewodniczacy,
| 2. Gorska-Pasierbinska Justyna — Czlonek,
| 3. Suliga Magdalena — Czlonek;
} q Zespot spisowy V
! 1. Cierpinski Piotr — Przewodniczacy,
2. Gajos Karolina — Czlonek,
3. Rejnowicz Katarzyna — Czlonek;
Zespdt spisowy VI

1. Derda Matlgorzata — Przewodniczacy,
2. Boryn Paulina — Czlonek,
3. Szymarska Agata — Czionek;

Y

Zespot spisowy VII
| 1. Skéra Anna — Przewodniczgcy,
| 2. Gruszka Matgorzata — Czlonek,
| 3. Adamus Anita — Czlonek.
§ 4.

Arkusze spisowe pobiorg Przewodniczacy zespolow spisowych w Referacie Finansowym
Urzgdu Miasta i Gminy Szezekociny

§5.
Zobowigzuje Komisje do :

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
w zycie Zarzadzeniem Nr 53/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Szczekociny z dnia
10.05.2023 roku.

3. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie pieciu dni od zakonczenia spisu.




§o.
Przewodniczacych i Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnych za wilasciwe dokonanie
1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.
Plan inwentaryzacji stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§ 8.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Komisji inwentaryzacyjnej.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Szczekociny Nr 119/2025
z dnia 07.10.2025r.

Plan inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Szczekociny na 2025 rok.

Zgodnie z instrukcjg w sprawie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy Szczekociny planuje si¢
przeprowadzi¢ inwentaryzacje w nastepujgcych terminach:

Lp. Rodzaj sktadnika majgtkowego Metoda inwentaryzacji Moment spisu Planowany
wedlug stanu na termin
inwentaryzacji
1. Srodki trwale — budynki (zespot spisowy 1) Spis z natury 15.12.2025 do 31.12.2025
| 2. Srodki trwale — maszyny i urzadzenia(zespot spisowy 1) spis z natury 15.12.2025 do 31.12.2025
3. Srodki trwate — srodki transportu (zespét spisowy I) spis z natury 15.12.2025 do 31.12.2025
4. Srodki trwate — »OSP”(zespdt spisowy V) spis z natury 15.12.2025 do 31.12.2025
Tm. Srodki trwale — grunty (zespot spisowy I1) weryfikacja 15.12.2025 na 31.12.2025

6. Sprzet komputerowy 0111013 (zespot spisowy IIT) Spis z natury 15.12.2025 do 31.12.2025

7- Srodki trwale — drogi (zespot spisowy VI) spis z natury 15.12.2025 na31.12.2025

8. Przedmioty nietrwate 013 — UMIG —parter budynku spis z natury 15.12.2025 na31.12.2025
(zespot spisowy VII)

9 Przedmioty nietrwate 013 — UMiG —pietro budynku spis z natury 15.12.2025 na 31.12.2025
(zespdl spisowy 1V)

10. Przedmioty nietrwate 013 —,, OSP, Straz zawodowa, potwierdzenie 15.12.2025 na 31.12.2025
Pogotowie™ (zespdt spisowy V)

11. Licencje na programy komputerowe (zespol spisowy weryfikacja 15.12.2025 na 31.12.2025
I11)

12. Srodki pienigzne w kasie spis z natury 31.12.2025 na31.12.2025

13. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych, kredytow potwierdzenie sald 31.12.2025 na31.12.2025
pozyczek i lokat

14. Srodki trwate w budowie - inwestycje weryfikacja 31.12.2025 . aal] 122025
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